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一、本要點依據「國立金門大學日間部大學部專業實習課程開設準則」訂定。 

二、為增進本系學生之華語文相關實務經驗，輔導其未來就業規劃，特定訂本要點。 

三、實習時數：107學年（含）之前入學學生畢業前應完成校必修「專業實習」6學分。108

學年起依各年度課程規劃表規定辦理。 

四、赴實習單位：  

經國內外教育主管機關或專業評鑑團體立案或認可，與華語文教育或語文相關產業之各

級學校（含大學附設之語言中心）及公民營機構，或經本系實習委員會審核通過之相關

機構。 

五、申請條件： 



本系二年級（含）以上學生，經指導老師同意後提出實習申請，申請通過後始可進行實

習。 

六、實習內容： 

本系另訂實習項目施行須知。 

七、申請流程： 

(一)通過實習甄選並獲公告錄取後，填寫申請表，提交本系系辦。作業流程如下： 

1. 下一學期實習項目甄選公告，統一於當學期第九週公告。 

2. 各實習甄選報名截止於第十一週，於第十二週完成甄試及確認並公告錄取名

單。 

3. 學生向系辦提交實習前應於第十三週繳交文件。 

4. 實習委員會議通過後，於第十四週登錄下一學期實習選課名單。 

5. 登錄實習選課學分之前一學期應完成以上報名及甄選作業，經實習委員會議通

過後放棄實習者，不得再申請當學期實習，並將放棄名單列冊通告所有實習指

導老師，納入往後申請各項目實習甄選觀察名單。 

(二)如為校外實習，申請時須填寫家長同意書。 

(三)如為校外實習，須有實習期間之意外保險證明文件。（實習期間，無論國內外，均

需自行保險，並於申請實習前，附上投保證明文件） 

(四)如為校外實習，申請時須附在校各學期成績單。（申請日期之前的在校各學期成績

單） 

(五)申請作業程序完成(含繳交所有相關文件並經系辦及指導老師檢核通過)後，方可到

實習學校、機構實習或進行實作。 

八、實習成果：實習完畢後，最遲應於實習結束之當學期第十八週結束前，向系辦完成繳交

實習成果與相關文件。 

九、本要點經系務會議、院務會議通過，送學生校外實習委員會備查後實施，修正時亦同。



國立金門大學華語文學系「專業實習」項目施行須知 
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一、華語教學類 

(一)學期制 

1.校內對外華語教學 

(1)時數計算 

依單位需求時數計算，實習時數一學期最少54小時。 

時數不得低於「國立金門大學日間部大學部專業實習課程開設準則」第四

條第三項之規定。 

(2)實施地點 

實習地點必須在校內進行，並以本系建議場地為優先。 

2.海外華語教學 



實習指導老師就洽談實習單位，並確認相關實習條件及實習名額、經本系公告

甄選錄取之實習項目。經簽請校方同意後，得於進行實習當學期註冊實習學

分，以在學實習生身分赴海外進行學期制實習。 

實習時數不得低於「國立金門大學日間部大學部專業實習課程開設準則」第四

條第二項之規定。 

(二)寒、暑假週期制 

1.寒暑期海外華語教學 

（1）實習地點： 

依海外實習單位而定，實習學生前往實習單位所指定之地點進行實習。 

(2)實習內容與材料： 

實習內容以華語文教學為主，包括語言與文化。實習學生依實習單位之人

力需求配置，擔任班級或營隊之主課教師或教學助理，並接受實習單位指

導老師之督導。 

實習材料以海外實習單位之需求而定。實習學生須按照實習單位所指定之

華語文教材設計教案；若未指定教材，則實習學生須配合實習單位之需求

自行準備教學材料。 

(3)甄選： 

本系將透過系辦發布甄選公告，以公佈實習單位、實習地點、實習時間、

實習內容、甄選人數、甄選條件、甄選截止日期、面試日期等事項。有意

參與甄選之本系學生須於截止日期以前將所需文件送交系辦。 

(4)培訓與座談會： 

經甄選錄取者須參與校內指導老師或實習單位所提供之培訓，無法配合

者，校內指導老師或實習單位有權取消其實習資格。 

實習學生亦有義務參與相關座談會，如行前說明會和經驗分享會。 



(5)成績考核： 

實習學生須於實習完成後一個月內繳交實習報告予校內指導老師。實習報

告應含經實習單位認證簽名並彌封之實際授課時數表單、評語和成績，以

及實習學生之教案、心得等實習紀錄。校內指導老師負責實習總成績之考

核。  

(三)其他 

1.教育部補助赴海外華語教學助理  

   (1)由本系專任老師擔任推薦人和實習指導老師 

   (2)申請人應同時繳交歷年成績單和當學期修業課表，並自行提出以本系在學籍學

生資格獲選奉派在外任教期間的修課(選課)計畫，經指導老師和系辦檢核相關資

格與法規無牴觸後始發文推薦。 

   (3)相關文件須於教育部規定截止日期之前兩週繳交至系辦。 

2.其他立案華語教學法人機構相關徵求將認列實習學分者比照辦理。 

二、文化機關與教育單位 

(一)學期制 

        1.學期校外華語文相關文教機構 

實習指導老師洽談實習單位並確認相關實習條件及實習名額，經本系公告甄

選而進行之學期校外其他專業實習。 

實習時數不得低於本系簽文中華民國112年09月21日創稿文號：1122101757，

比照「國立金門大學日間部大學部專業實習課程開設準則」第四條第三點之

規定。如附件一。 

（二）寒、暑期週期制 

1. 依本系實習委員會決議之「專業實習採計單位」進行實習。 



2. 寒暑期校外實習時數不得低於本系簽文中華民國112年09月21日創稿文號：

1122101757，比照「國立金門大學日間部大學部專業實習課程開設準則」第四條第三點之

規定。如附件一。 

三、其他 

已註冊過本系所有實習學分者，仍應徵實習，經實習導師評選合格，完成實習後不可以該項

實習抵免學分。 

 

  



本系採計實習學分項目 

一、華語教學類 

(1)學期制(例行) 

1、華語文中心-國際生華教 

(2)寒、暑假週期制(視實習單位需求開列) 

國外： 

1.加拿大多倫多加東中文學校聯合會 

2.越南胡志明市國家大學人文與社會科學大學、越南河內國家大學人文社會科學大學 

3.印尼泗水台灣學校 

4.緬甸孔聖國際學院、緬甸仁愛基金會 

5.捷克帕拉斯基大學 

6.泰國皇家理工大學 

7.菲律賓中正學院 

8.印尼麻里巴板金門同鄉會 

9.西貢文郎大專語言和國際合作學院 

二、文化機關與教育單位 

(1) 學期制 

1.校史室校刊採訪寫作編輯-(視實習單位需求開列名額) 

2.金門縣國小教學行政與課室管理實習 

3.金門縣文化局圖書館實務及文化行政實習 

4.國文天地期刊校稿編輯實務-(視實習單位需求開列名額) 

(2)寒、暑假週期制(視實習單位需求開列) 



1.萬卷樓出版流程觀摩實習 

2.金門日報社新聞採訪與報社實務實習 

3.金門縣文化局圖書館實務及文化行政實習 

4.文化資產專案觀摩實習 

三、其他經實習會議決議通過之實習單位 

正式發函至本校或本系之實習徵求文件，經本系官網轉公告者屬之 

 

  



附件一 

 


